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Dateimenii 6ffnen

Skin und Benutzeroberfldachenstil andern

g

Es gibt drei Arten von Skins, ,,Classic”, ,,Blue“ und ,,Purple”, mit denen Sie das Aussehen der
Software andern konnen. Es sind auBerdem zwei Benutzeroberflachenstile, normale
Benutzeroberfliche und Benutzeroberfliche mit Registerkarten, verfiigbar, mit denen Sie die

Benutzeroberflache der Software anpassen konnen.

Gehen Sie wie folgt vor, um die Skin und den Benutzeroberflachenstil der Software zu dndern:

# Wenn Sie die Anwendung zum ersten Mal starten, wahlen Sie im Willkommensassistenten,
der in einem Popupfenster angezeigt wird, eine Standardskin und einen
Standardbenutzeroberflachenstil aus.

# Wenn Sie Skin und Benutzeroberflache spater andern méchten, wahlen Sie ,Werkzeuge” >
,,Stil dndern” aus, wahlen Sie in der Skinliste die gewlinschte Skin aus, und aktivieren bzw.
deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen Modus ,Werkzeugleiste mit Registerkarten”

verwenden.
CET S x
Skinliste: Worschau: %
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™ Modus "wWerkzeugleiste mit Registerkarten" nach Neustart verwenden

Anwenden l Ldschen OK
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Benutzeroberflache mit Registerkarten

Mit Foxit PhantomPDF im Modus ,Werkzeugleiste mit Registerkarten” werden im oberen Bereich
des Bildschirms Ihre Werkzeuge nach Aufgaben gruppiert, sodass die Werkzeuge, die Sie am

haufigsten verwenden, immer zur Hand sind.
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Benutzeroberfldiche mit Registerkarten
A. Registerkarte  B. Gruppen  C. Befehlsschaltfléichen

In Dokumenten navigieren und Elemente auswahlen

R !

Hand Anmerkungsauswahl Text markieren Schnappschuss

Dies sind die vier hilfreichsten Werkzeuge bei der Arbeit mit PDFs. Sie befinden sich alle auf der
Registerkarte ,Standard”. Mit dem Werkzeug ,Hand“ kénnen Sie in der PDF blattern, Links
aufrufen, Formulare ausfillen und Multimediadateien wiedergeben. Mit dem Werkzeug
,2Anmerkungsauswahl” konnen Sie mehrere Anmerkungen auswahlen und sie dann gemeinsam
verschieben, ihre GroRe dndern oder ausrichten. Mit dem Werkzeug , Text markieren” kénnen Sie
zu kopierenden Text markieren und Anmerkungen oder Lesezeichen hinzufiigen. Mit dem
Werkzeug ,,Schnappschuss” konnen Sie Text und Bilder schnell als Bilder in die Zwischenablage, in

andere Anwendungen oder andere Dateien kopieren und einfiigen.

Die verschiedenen Standardwerkzeuge

Datei Bearbeiten Organisieren  Ansicht  Werkzeuge Kommentare Formulare  Sicherheit  Hilfe
SHE S2EE&E R BE & Ex -~

Kopie von Technical_Refer... (%

Tooltip
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Klicken Sie auf die Schaltflachen, um zwischen den entsprechenden Werkzeugen zu wechseln.
Der Tooltip wird angezeigt, wenn sich der Zeiger liber dem jeweiligen Werkzeug befindet. Auf der
Registerkarte ,Standard” konnen Sie PDFs 6ffnen, speichern, drucken, per E-Mail senden und Text
in PDFs suchen. AuRerdem kdénnen Sie mit dem Textbetrachter PDFs im Vollbildmodus und als

reinen Text anzeigen.
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Auf bevorzugte Werkzeuge zugreifen

# Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Werkzeugleiste und wahlen Sie ,,Anpassen >
Favoritenwerkzeugleiste” aus.

# Um die Favoritenwerkzeugleiste anzuzeigen bzw. auszublenden, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Symbolleiste und aktivieren bzw. deaktivieren Sie , Favoritenwerkzeuge®.

Hinweis: Hier kénnen Sie auch Werkzeugleisteneinstellungen und Tastenkombinationen festlegen.

Bestimmte Seiten liber Lesezeichen oder Miniaturbilder aufrufen

Um mit Lesezeichen zu einem Thema zu wechseln, klicken Sie im linken Navigationsbereich auf

die Schaltflache fiir Lesezeichen lu—] . Klicken Sie anschlieBend auf das Lesezeichen oder klicken
Sie mit der rechten Maustaste darauf und wahlen Sie ,Gehe zu Lesezeichen” aus. Klicken Sie auf
das Pluszeichen (+) oder das Minuszeichen (-), um den Inhalt des Lesezeichens zu erweitern bzw.
zu reduzieren.

Um mit Seitenminiaturbildern zu einer Seite zu wechseln, klicken Sie im linken Navigationsbereich

auf die Schaltflache fir Seitenminiaturbilder E' und dann auf das entsprechende Miniaturbild.
Um zu einer anderen Position auf der aktuellen Seite zu wechseln, verschieben Sie das rote
Kastchen im Miniaturbild. Um die GroRe eines Seitenminiaturbilds zu andern, klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf das Miniaturbild und wéhlen Sie ,Seitenminiaturbilder vergroRern” oder
,Seitenminiaturbilder verkleinern” aus.

Seiten ||
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Kommentare und Anhdnge anzeigen

In Foxit PhantomPDF werden alle Kommentare und Anhange in einer PDF aufgelistet, damit
bequem darauf zugegriffen werden kann. Sie sind standardmaRig ausgeblendet, um moglichst
viel Platz fur die Anzeige der PDF einzurdumen. Klicken Sie im linken Navigationsbereich auf die
Schaltflache fiir Kommentare bzw. Anhdnge, um diese anzuzeigen.

Anhénge

15|
Name Beschreibung Geandert GroBe Stelle im Dokument:
y| 10291351 mp3 9/2/2012 00:29:19 1881 KB Anhangeregisterkarte
) ev_2882_install_uninstall_foxit_phan... 13/3/2012 02:12:16 42KB Anhangeregisterkarte
foxitphantompdf_phantompdf_tools_.. 13(3(2012 02:08:12 S3KB Anhangeregisterkarte
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SeitenvergroRerung anpassen

Ansicht Umwandeln Komn
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Zoom-Auswahl Lupe VergroBerungs Verkleinern VergroBern
rahmen dlas

Registerkarte ,,Ansicht”

1. Klicken Sie auf das Werkzeug ,VergroRern” S oder ,Verkleinern” © , um die Ansicht

des Dokuments zu vergrofRern bzw. zu verkleinern.

2. Klicken Sie auf das Werkzeug ,Zoom-Auswahlrahmen® ", um die gesamte Seite zu

vergroRern. Klicken Sie auf dieses Werkzeug und ziehen Sie den Mauszeiger, um
einen Bereich der Seite zu vergroRern.

(™
3. Klicken Sie auf das Werkzeug ,Lupe” %, und verschieben Sie es an Positionen, die Sie
anzeigen mochten. Im Dialogfeld , Lupenwerkzeug” werden die vergréRerten oder
verkleinerten Objekte angezeigt.

G
4. Klicken Sie auf das Werkzeug , VergroRerungsglas” ', um Bereiche der PDF bequem zu

vergroRern. Dieses Werkzeug ist insbesondere fiir Personen mit eingeschranktem
Sehvermogen hilfreich.


javascript:void(wb.w._link('http://de.wikipedia.org/wiki/Sehbehinderung'))
javascript:void(wb.w._link('http://de.wikipedia.org/wiki/Sehbehinderung'))
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Photoshop Layer Ma?

T4 £EL

Vergréflerungsglas Vergréflerungsglas mit Fischaugeneffekt
Hinweis:

e Um zwischen VergréfSerungsglas und VergréfSerungsglas mit Fischaugeneffekt zu wechseln,
klicken Sie mit der linken Maustaste.

*  Um die Gréfse des Vergréfserungsglasfensters zu éndern, klicken Sie mit der rechten
Maustaste.

*  Umdas Vergréferungsglas zu deaktivieren, driicken Sie die Esc-Taste auf der Tastatur.

Anzeige von Dokumenten dandern

| ansicht | Bearbeiten Formulare Kommentare Zeichnen
| @ @ & j D [T .
& { %) 100
=S = 8 o 4 [le » (=] ()
Zoom-Auswahl Lupe Vergrofierungs  Originalaréfe  Ganze Seite An Breite Verkleinern VergroBern
rahmen glas anpassen ‘

Registerkarte ,,Ansicht”

In Foxit PhantomPDF kdnnen die Seiten einer PDF je nach Zweck und Vorlieben auf verschiedene

Weise angezeigt werden. Auf der Registerkarten-Werkzeugleiste ,, Ansicht” kdnnen Sie zwischen

a4

den Layouts ,Eine Seite” ,,Mehrseitig”, ,Fortlaufend” und ,,Mehrseitig fortlaufend” wahlen,
unterschiedliche VergréBerungsstufen festlegen und sogar die Ansicht der PDF-Seite drehen.

Dateimenti 6ffnen

4 4

Die Funktionen ,,Offnen”, ,Speichern®, ,Drucken” usw. werden aufgerufen, indem Sie

auf die Meniischaltfliche BL-B48 Klicken und dann die entsprechende Funktion im

Dropdownmen auswahlen.
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3BBigPriview.pdf - Foxit PhantomPDF - [38I

Al  standard Ansicht

. Offnen... Ctri+0
9 Speichern Ctri+s
&) speichern unter... Ctr+Shift+s
Zuletzt verwendete Dateien 4
&) Drucken... Cirl+P
Bearbeiten 4
Kommentarverwaltung 4
Ansichtseinstellung 4
PDF-Dateien vergleichen...
Eigenschaften... Ctr+D
Einstellungen... Cir+K
Beenden Ctr+Q

Erstellen und exportieren

Foxit PhantomPDF bietet Ihnen nahezu unbegrenzte Méglichkeiten zum Erstellen von PDFs. Auf
der Registerkarten-Werkzeugleiste ,Umwandeln” kdnnen Sie aus beliebigen Dateien, leeren
Seiten, der Zwischenablage, den Ausgaben eines Scanners oder OCR-Programms direkt PDFs
erstellen (nur in Standard und Business verfligbar) oder als Bilder exportieren (nur in Standard
und Business verfiigbar). Sie kénnen aufRerdem weitere Aktionen ausfiihren:

i I IR U U e AN L R R LR T e e

o . | B~ | Standard Ansicht Umwandeln Kommentare B
>  PDF mit einem Klick erstellen
. . W= o= = Tl L e
»  PDFs aus Microsoft Office erstellen R[] Sf“jﬂ J RE = ﬂ
Aus Datei Mehr ere Als leere Seite OCR Vom Scanner Exportieren
>  PDFs aus anderen Anwendungen erstellen Dateien nach
>  Exportieren von PDFs in eine Word-,

TXT-,RTF-, Excel-, PPT- oder HTML-Datei

PDF mit einem Klick erstellen
Ziehen Sie das Dokument, das Sie umwandeln mochten, auf das Foxit

~~
PhantomPDF-Desktopsymbol oder ziehen Sie die Datei direkt in das Anwendungsfenster,

wenn Foxit PhantomPDF bereits gedffnet ist.Sie konnen auch Zieldateien auf dem Desktop
auswahlen: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datei, und wahlen Sie anschlieRend im

Kontextmeni die Umwandlungsoption aus.

PDFs aus Microsoft Office erstellen

Mit Foxit PhantomPDF kénnen Sie PDF-Dateien mit intelligenten Funktionen aus Microsoft

Office-Anwendungen erstellen und Lesezeichen, Links, Gliederungen und weitere Funktionen
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wahrend der Erstellung in Word-Dateien automatisch beibehalten. Als Beispiel wird im Folgenden

die Umwandlung von Microsoft Word-Dateien behandelt.

(W] & O+ PhantomPOFS0_UserManual_Final.docx - Microsoft Word

m Start  Einfugen Seitenlayout Verweise Mailings Uberprifen Ansicht Adddns

Ok
&

Foxit-Registerkarte in Microsoft Word
Erstellen einer PDF aus Windows Editor, Internet Explorer und Outlook Express

1. Offnen Sie die Datei.
2. Wabhlen Sie im Hauptmenii Datei>Drucken aus.
3.  Wahlen Sie in der Druckerliste Foxit PhantomPDF Printer aus.

Exportieren von PDFs in eine Word-, RTF-, Excel-, PPT- oder HTML-Datei

Wihlen Sie ,,Datei” >, Exportieren nach...”
Wahlen Sie das Format aus, in das die PDF-Datei umgewandelt werden soll.
Sie kénnen vor dem Speichern in den Einstellungen die Sprache auswahlen, die in der PDF

verwendet wird, um eine einwandfreie Qualitat des exportierten Dokuments sicherzustellen.

Kommentieren und tiberarbeiten

Mit Foxit PhantomPDF kdnnen Sie wie bei einem Papierdokument mit allen Kommentierungs-,
Zeichenmarkierungs- und Zeichenwerkzeugen Kommentare hinzufligen und Formen zeichnen.
AnschlieBend werden alle Kommentare automatisch angeordnet und kénnen fir die bequeme

Uberarbeitung exportiert werden.
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Hinweis: Wenn das Werkzeug ,Hand” ) , das Werkzeug ,,Anmerkungsauswahl“ % oder das
entsprechende Werkzeug ausgewdhlt ist, kénnen Sie Eigenschaften oder den Status festlegen, auf
einen Kommentar antworten und weitere Aktionen ausfiihren, indem Sie mit der rechten Maustaste
auf einen Kommentar klicken. Im Dateimenii kénnen Sie in ,,Kommentarverwaltung”
Kommentardaten exportieren und importieren sowie eine Zusammenfassung der Kommentare

erstellen.
Bearbeiten
BB fff.PDF - Foxit PhantomPDF - [fff.PDF] 2 1@l 8] x
B stnoad Arsicht | Bearbeittn | Formulare Kommentare Zeichnen Schiizen Urnwandeln Organisieren 3
7, = = 0 s ; =3 N ‘

8 8 0 0 = & D% DD

Inhalte. Riickgangig ~ Wiederherstell  Seitenibergén Bild Multimedia Rechteck-link  Vieleck-Link Datei Kopf-jFufizeile i i )

bearbeiten en o anhangen n v
CHedOL BeED ’ |'§ Optimierung ‘
- —

Registerkarte ,,Bearbeiten”

Foxit PhantomPDF bietet allgemeine Bearbeitungsfunktionen (nur in Standard und Business
verfiigbar) zum Festlegen von Seitenlibergdngen, Hinzufligen von Links, Anhangen von Dateien,
Hinzufiigen von Bildern, Wiedergeben und Einfligen von Multimediadateien, Hinzufligen von
Kopfzeilen und FulRzeilen, Hinzufiigen eines Hintergrunds, von Wasserzeichen, Bates-Nummern,
Textkorrekturen und Textobjekten, zum Optimieren von PDF-Dateien sowie zum Ausflihren von

&

JavaScript fur PDF-Dateien. Sie kdnnen auf , Inhalt andern” klicken , um Foxit PhantomPDF

Advanced Editor aufzurufen (nur in Business verfiigbar) und Texte, Bilder, Grafiken und
Schattierungen auszuwahlen, einzufligen, zu andern, zu entfernen, zu drehen oder zu kopieren
und einzufiigen. Mit diesem ECHTEN PDF-Editor kénnen Sie auch Seiten einfligen, importieren
oder |6schen und das Seitenlayout gestalten.
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Hinweis:

. Sie kénnen weitere Aktionen ausfiihren, indem Sie mit der rechten Maustaste klicken,
wdhrend eine allgemeine Bearbeitungsfunktion ausgewdhlt ist.

*  Wechseln Sie zu ,Einstellungen > Trust Manager”, um zundchst den sicheren Lesemodus zu
deaktivieren, und doppelklicken Sie dann auf das Dateianhang-Symbol 1 , um die
angehdngte Advanced Editor-Kurzanleitung zu &ffnen.

Formulare

PDF-Formulare vereinfachen das Empfangen und Senden von Informationen. Mit Foxit
PhantomPDF kénnen Sie Formulare ausfillen, zurlicksetzen, erstellen, speichern, senden usw.

E fff.PDF - Foxit PhantomPDF - [fff.PDF]
m Standard Ansicht Bearbeiten Formulare Kommentare Zeichnen Schitzen Urnwandeln Organisieren

8 sy O 4 ® B B = A

Exportieren Dokument-Jav  JavaScript-Kon Farmular Schaltflache  Kontrolkastche  Optionsfeld ~ Kombinationsfe  Listenfeld Textfeld Signaturfeld
und aScript sole bearbeiten n Id

Registerkarte ,,Formulare”

PDF-Formulare ausfillen

Formulare kommentieren

Formulardaten importieren und exportieren

Formulare erstellen und bearbeiten (nur in Standard und Business verfigbar)

Berechnungsreihenfolge festlegen

VYV V V VYV

Informationen zum Ausfihren von JavaScript (nur in Standard und Business verfigbar)

PDF-Formulare ausfiillen

Foxit PhantomPDF unterstitzt interaktive PDF-Formulare (AcroForm-Format und XFA-Format)und
nicht interaktive PDF-Formulare. Sie kdnnen interaktive Formulare mit dem Werkzeug
,Hand“ ausfiillen . Zum Ausfullen von nicht interaktiven Formularen miissen Sie das

19
Werkzeug ,Texteingabe” &= erwenden.

Formulare kommentieren

Sie konnen fiir PDF-Formulare genauso wie fiir allen anderen PDFs Kommentare erstellen.
Kommentare kénnen nur hinzugefiigt werden, wenn der Ersteller des Formulars den Benutzern

entsprechende Rechte gewahrt hat. Siehe auch Kommentieren und liberpriifen

10



foxit

Kurzanleitung

Foxit° PhantomPDF"
Advanced Editor
Pour Windows

Silver





Inhalt

Informationen zu Foxit® PhantomPDF™ Advanced Editor..... 3
Erste Schritte .....ccccvviiiiii s isnnninss s s s sn i n s s s nn s nn s fa

Advanced Editor iNSTalliEren ...t 4

Advanced Editor aKtiVIErEN ...ttt eae s 4

Advanced Editor deinstallier@n ... 4
Seiten verwenden.......ccuiiiiiiiiss s snnnnsss s 5
Textobjekte verwenden.........cccccviiiiini s s sne s s snesnanss 7
Bildobjekte verwenden..........ccviciiiiin i s snn s 8
Grafikobjekte verwenden ........ccocciviiiiirnnnsnn s s sn i aas 9
Schattierungsobjekte verwenden..........cccvviiiiincnnncnnannns 10
oY 3 1 = ] 7 12





Informationen zu Foxit®
PhantomPDF™ Advanced Editor

Es gibt jetzt ein zuverldssiges und benutzerfreundliches Werkzeug, mit dem sich
PDF-Dokumente direkt bearbeiten lassen: Foxit PhantomPDF Advanced Editor,
der erste ECHTE Editor fur PDF-Dateien.

Foxit PhantomPDF Advanced Editor (,,Advanced Editor") erweitert die
Verwendungsmaglichkeiten fir PDF-Dokumente, indem PDF-Dateien mit
diesem Programm im WYSIWYG-Modus (What You See Is What You Get)
bearbeitet werden kdnnen. Advanced Editor ist stolz darauf, als erstes
Programm dieses Ziel erreicht zu haben - und der bisher einzige PDF-Editor zu
sein, mit dem Sie vorhandene PDF-Dokumente einfach und benutzerfreundlich
bearbeiten kdnnen und weiterhin Zugriff auf den groBen Funktionsumfang zum
Anzeigen und Drucken des PDF-Dokumentformats haben.

Advanced Editor ist ein revolutionares Programm fur die Bearbeitung von
PDF-Dateien. Benutzer erhalten eine intuitive Bearbeitungsoberflache und
kédnnen PDF-Dokumente wie andere gangige Dokumente in einem vertrauten
Editor bearbeiten. Advanced Editor bietet Benutzern die Flexibilitat, samtliche
Seiteninhalte von PDF-Dateien zu andern und anzupassen.

Diese Kurzanleitung behandelt die Grundlagen flir die Verwendung der
zentralen Objekte von Advanced Editor. Wenn Sie sich mit den flnf Objekten
Seitenlayout, Text, Grafik, Bild und Schattierung vertraut gemacht haben,
kénnen Sie PDF-Dokumente mit Advanced Editor professionell und schnell
andern und bearbeiten. Diese Anleitung bietet eine Einfihrung in diese
intelligenten Funktionen. Klicken Sie hier, um das vollstandige
Benutzerhandbuch fir Foxit PhantomPDF Advanced Editor herunterzuladen, das
detaillierte Anweisungen zu den einzelnen Funktionen enthalt.




http://cdn01.foxitsoftware.com/pub/foxit/manual/de_de/FoxitPhantomPDFAdvancedEditor51_Manual.pdf



Erste Schritte

Advanced Editor installieren

Foxit® PhantomPDF™ Business ist auf der Foxit-Website verfiigbar. Laden Sie
zunachst Foxit PhantomPDF Business herunter, und doppelklicken Sie auf die
MSI-Datei, um das Programm zu installieren. Klicken Sie nach Abschluss der
Installation auf ,,Advanced Editor", um Foxit PhantomPDF Advanced Editor
auszufuhren.

Windows-Systemanforderungen

e Windows 2000

e Windows XP

e Windows Server 2003
e Windows Vista

e Windows 7

Advanced Editor aktivieren

Nach der Installation startet das Programm den Aktivierungsassistenten. Sie
kdnnen auf Registrieren klicken, um sich als Benutzer zu registrieren, auf
Aktivieren, um die Anwendung zu aktivieren, oder auf Kaufen, um Foxit®
PhantomPDF™ Business liber unsere Website zu erwerben.

e Kilicken Sie auf Registrieren, um das Registrierungsformular auszufillen.
Als registrierter Benutzer wird der Testzeitraum, in dem Sie die Vollversion
von Foxit PhantomPDF testen kénnen, um 30 Tage verlangert. Vor der
Registrierung betragt der Testzeitraum flir die Vollversion von Foxit
PhantomPDF nach der Installation nur 5 Tage.

e Klicken Sie auf Aktivieren, um Foxit PhantomPDF zu aktivieren. Sie haben
zwei Méglichkeiten, um die Anwendung zu aktivieren: Sie kénnen
PhantomPDF aktivieren oder den PhantomPDF-Lizenzschlissel installieren.

Advanced Editor deinstallieren

Advanced Editor wird bei der Deinstallation von Foxit® PhantomPDF™ Business
entfernt. Fihren Sie dazu einen der folgenden Schritte aus:

e Kilicken Sie auf ,Start > Alle Programme > Foxit PhantomPDF >
Deinstallieren®.

e Kilicken Sie auf ,Start > Einstellungen > Systemsteuerung > Software", und
wahlen Sie zum Deinstallieren Foxit PhantomPDF aus.

e Doppelklicken Sie im Installationsverzeichnis von Foxit PhantomPDF
(,Laufwerkname:\...\Foxit Software\Foxit PhantomPDF\") auf die Datei
,uninstall.exe".





Seiten verwenden

Mit Advanced Editor kdnnen Sie Seiten in ein PDF-Dokument einfligen oder
daraus léschen, Seiten aus anderen PDF-Dokumenten importieren und Seiten
aus einem Dokument in ein neues PDF-Dokument exportieren. AuBerdem
kdnnen Sie die Seiten in einem Dokument mithilfe des Seitenlayoutwerkzeugs
neu anordnen.

Seite

(3~ ) ] _«L % Seitenwerkzeugleiste

A. Seitenlayout"= - Klicken Sie hier, um das Seitenlayout mit dem

Seitenlayouteditor neu zu strukturieren.

B. Leere Seite einfiigen j’ - Klicken Sie hier, um vor oder hinter der

aktuellen Seite eine leere Seite in das Dokument einzuftigen.

C. Aktuelle Seite loschen —% — Klicken Sie hier, um die aktuelle Seite zu

|6schen.

Das Fenster ,Seitenlayout" ist besonders nutzlich, wenn Sie das Seitenlayout fiir
die Vorschau oder den Druck festlegen méchten. In Advanced Editor kénnen Sie
flr die Neustrukturierung des Seitenlayouts die SeitengréBe andern, die GréBe
der Inhalte anpassen und Seiten drehen. Im Fenster ,Seiteneigenschaften®
kdnnen Sie das Seitenlayout andern, indem Sie den gewlnschten Wert
eingeben. Doppelklicken Sie auf das Wertfeld und geben Sie die gewlinschten
Werte ein.
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Textobjekte verwenden

Textobjekte bestehen aus einem oder mehreren Zeichen, die auf der Seite an
einer beliebigen Stelle und mit einer beliebigen Ausrichtung platziert werden
kdénnen. Die Darstellung von Textobjekten kénnen Sie mit einer Reihe von
Schriften, Konturen und Fillungen anpassen. Die GréBe kénnen Sie mithilfe des
SchriftgréBenwerkzeugs anpassen.

Text

a1

A B C D E F

A. Grafische Tastatur B. Text zusammenfihren C. Text aufteilen
D. Unterschneidung entfernen E. Schriftart importieren
F. Ausgewadhlten Text in Pfad umwandeln

Uber das Dialogfeld ,Neue Textobjekte hinzufiigen® kénnen Sie mit Advanced
Editor neue Textobjekte einfigen und Schriftart, Farbe, GréBe, horizontale
Skalierung, Zeilenabstand usw. direkt festlegen. AuBerdem kdénnen Sie
Textinhalte andern, Zeichen und Wortabstand andern, Objekte verschieben,
I6schen, drehen, scheren, skalieren und ausrichten, Ebenen beschneiden usw.
und so Textobjekte bearbeiten und andern.

Neue Textobjekte hinzufiigen g|
Schriftart: Farbe

Mame: | Micht eingebettete Schriftart: Tahoma,Bold w RGE

[ ‘windows-Schriftart importieren ] R 0 i} ¥

: a =

Grife: | 10 Punkt Horizontale Skalierung: | 100 |9 . = %

B: I a 7

Zeilenabstand: 2 Punkt  Hinweis: 1 Punkk = 128,35 cm A 4 (100 =%

Text:

‘Wenn Sie mehr als eine Zeile einflgen machken, dricken Sie STRG+EINGABE, um eine neus Zeile einzufigen,

o] (someren )






Bildobjekte verwenden

Bildobjekte bestehen aus einem Satz an Pixeln, denen (ber ein definiertes
Farbmodell Farbinformationen zugeordnet sind. Mit Advanced Editor kénnen Sie
vorhanden Bilder bearbeiten sowie neue Bilder erstellen, indem Sie ein
vorhandenes Bild aus einer Datei, ein selbst erstelltes Bild oder ein Bild aus der

Zwischenablage einflgen.

& Foxit PhantomPDF Advanced Editor - [38BigPriview : Bild1]
| Datei Bearbeiten Objekt Dokument Ansicht Filter Fenster Hilfe -84 %

D2 s @ 8¢

Funktion

Fluss: 3 [100 E| %

Ausfillen:

B S 8RS A
TR LFROSNDHF

Deckkraft: d (100 =%

Deckkraft: J \71700:‘ %o

Modus: Normal bl

Palette , Funktip

Modus: fNormaI v

N Pinsel:

Histogramm

-l  ® .
L.L_] . Palette ,Farbe Palette
E]J o e ~Histogramm™
0 255 - =
B 03 2 [0 =] R:[100 = |% G:[100 % |% B:|100 = |
Klicken und ziehen, ur I4 4 PPl

Palette ,,Werkzeuge" - Klicken Sie auf ein Symbol in der Werkzeugpalette,
um ein Werkzeug auszuwahlen. Als Auswahlwerkzeuge sind , Rechteck",
~Zauberstab™ und ,Lasso" verfiigbar. Die Zeichenwerkzeuge sind ,Pipette®,
~Pinsel™ usw. Mit dem Werkzeug ,Spiegeln® kénnen Sie das gesamte Bild
horizontal oder vertikal spiegeln.

Palette ,,Ebene" - Hier kbnnen Sie die Deckkraft fiir Ebenen festlegen, Ebenen
fillen und einen Uberblendmodus festlegen.

Palette ,,Funktion™ -Die verfiigbaren Optionen hdngen vom jeweils
ausgewahlten Werkzeug ab.

Palette ,,Farbe"™ -Zeigt die Farbwerte flr die aktuellen Vorder- und
Hintergrundfarben an. Uber die Schieberegler kénnen Sie die Vorder- und
Hintergrundfarben in Abhangigkeit einer Reihe von Farbmodellen andern.





Palette ,,Histogram" - Ein Histogramm enthdlt Informationen dazu, ob ein
Bild richtig belichtet wurde, der Kontrast hoch oder niedrig ist und welche
Anpassungen das beste Ergebnis erzielen.

Grafikobjekte verwenden

Grafikobjekte sind beliebig konstruierte Formen aus Linien, Rechtecken und
kubischen Kurven. Mit Advanced Editor konnen Sie vorhandene Grafiken andern
und neue Grafiken zeichnen.

Werkzeugleiste ,,Pfad™ - Klicken Sie hier, um Linien, Rechtecke, Kreise und
andere Formen hinzuzufltigen.

Pfad

A0coQZ ~U %ok KM
- 8 X

> Datei Bearbeiten Objekt Dokument Ansicht Filter Fenster Hife

DRPE g 0ieoNlO0oow® o x4k 4 BH|

~
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O 1 ]

w» o ~

Vac T - EECE Qe
PCIT . ECGA(acne
PCTI (et

f\\

\ 4

S
™ T, | lnAsr &

<

IBereit

HEEEEEEEEATCTT

3> @1
»>D>
> 3>

| <

= i |
I4) 4 b pll[10000% v

Uber die Registerkarte ,Pfad" (Hauptprogrammfenster > Eigenschaftenliste)
kdnnen Sie Farben, Rahmen und andere Grafikeigenschaften andern und
nachbearbeiten.





Eigenschaften =

Eigenschaften =
Seite | Pfad |

MNarmne |Wert | b
Fillungstyp Keine Fullung

Kontur Ja

Linienbreite 1,0000

Gehrungsgrenze 10,0000

Liniznendenforma Stumpfes Ende

Linienverbindungs Gehrung

Strich 0 <
Position ¥ (pt) 60,14

Position ¥ (pt) 213,14

brehen (Grad) 0 Ejgenschaftenliste
Scheren (Grad) 0

Skalierung ¥ (%) 100

Skalierung ¥ (%) 100

Pfad umwandeln  Mein

Fiillfarbe R 0%, G :0%, B :0%, a:100% <<
Konturfarbe R 0%, G :0%, B 0%, a:100% <<

Schattierungsobjekte verwenden

Schattierungen beginnen an einem bestimmten Punkt einer Seite mit einer
bestimmten Farbe und enden an einem zweiten Punkt mit anderen Farben.
Schattierungsobjekte weisen einen weichen Ubergang der Farben iiber eine
festgelegte Flache auf. Benutzer kénnen in Advanced Editor zwischen einem
linearen und radialen Gradienten wahlen.

& Foxit PhantomPDF Advanced Editor - [38BigPriview] FEX
o~ Datei Bearbeiten Objekt Dokument Apsi i nster  Hife -8 x

DBz ole e Elﬂ"\ D000 ® @® % 4|4

A

Linearer und Werkzeugleiste

Vorgng:bene
Schattierunasfarben

Anwenden

Bearbeiten

[T Vorschauleiste

. . Farbe: [ll ot 000 %
Schattierungsobjek}

perct mimentar i4 4 b b

Mit Advanced Editor kdnnen Sie neue Schattierungen erstellen und vorhandene
Schattierungsobjekte bearbeiten.
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Bei linearen Schattierungen
werden Anfangs- und
Endpunkt mit einer
Verbindungslinie angezeigt.
Die Farben gehen entlang
der Linie linear ineinander
Uber. Der Farbgradient
beginnt am Anfangspunkt
und endet am Endpunkt.

Bei radialen Schattierungen
werden der Innen- und der
AuBenkreis mit ihren
Mittelpunkten angezeigt. Zu
Beginn liegen die
Mittelpunkte direkt
Ubereinander und der
Innenkreis hat keinen
Radius.

_|__Schattierte
Flache

Anfangspu

Endpunkt

Innenkreis

Mittelpunkt des
Innenkreises
Mittelpunkt des
AulRenkreises

Aulenkreis

Schattierte Flache
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Kontakt

Bei Fragen oder Problemen mit unseren Produkten kénnen Sie sich gern an uns
wenden. Wir sind jederzeit fir Sie da.

e Geschiiftssitz:
Foxit® Corporation
42840 Christy Street, Suite 201
Fremont CA 94538
USA

e Postanschrift:
Foxit® Corporation
42840 Christy Street, Suite 201
Fremont CA 94538
USA

e Vertrieb:
+1-866-MYFOXIT oder +1-866-693-6948
(8 - 17 Uhr PST Montag bis Freitag)
+1-510-438-9090 (8 — 17 Uhr PST Montag bis Freitag)
e Support:
+1-866-MYFOXIT oder +1-866-693-6948 (rund um die Uhr)
Fax:
+1-510-405-9288

o Website:

www. foxitsoftware.com

o E-Mail:
Vertrieb und Informationen - sales@foxitsoftware.com
Technischer Support - support@foxitsoftware.com

Marketingservice — marketing @foxitsoftware.com
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Foxit PhantomPDF — Kurzanleitung

Formulardaten importieren und exportieren

Klicken Sie zum Importieren und Exportieren von Formulardaten auf die Schaltflache
e
,Exportieren und importieren” I—*xsl‘ Formulardaten werden wie Kommentardaten importiert

und exportiert. Diese Funktion ist jedoch nur flr interaktive PDF-Formulare verfiigbar.

OF = [fTPDF =]

Ansicht Bearbeiten
B B

|| L_(») = L
Exportieren | | Dokument-Jav  Javat
und aScript

Formulardaten exportieren...
Formulardaten importieren...

E-Mail-Formulardaten...

Formulare erstellen und bearbeiten(nur in Standard und Business verfiigbar)

Mit Foxit PhantomPDF kénnen Sie interaktive Formulare erstellen. Sie konnen Schaltflachen,
Textfelder, Kontrollkdstchen, Kombinationsfelder, Listenfelder und Optionsfelder hinzufiigen, um
ein interaktives PDF-Formular zu erstellen, und die entsprechenden Eigenschaften festlegen.

Foxit Sofrware Company

testhame:[ ]
e Textfeld
1
SV — s
States: (CA - California
-clear .
ZipPostal Code: [ ] _- Schdqlifiaéche
Country:  [US - United States { print
..... Contact INFOrMation rerssreess sereeesss eesessssessemesens
How to Contact You? Komb’nahonSfe’d
{(*)Phone () Email
Email:
s your W L1 .
% é Listenfeld
Re-enter
Email: mMumtmzten
you just anf .
prone: ] Kontrollkéistchen

Optionsfeld { T A ——
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PDF-Formular

Schaltflachen erstellen

Als Beispiel wird im Folgenden das Erstellen einer Schaltflaiche behandelt. Sie kdnnen eine
Schaltflache erstellen, indem Sie sie auf der Registerkarte ,,Formulare” auswahlen. Sie kdnnen die
Schaltflache verschieben, I6schen und ihre GréRe dndern, indem Sie das Werkzeug

In I»(

,Anmerkungsauswah % auswahlen. Sie kdnnen die Schaltflacheneigenschaften festlegen,

um Darstellung, Aktionen, Verhalten usw. der Schaltflache zu bestimmen.

Hinweis: Zusammengehérige Optionsfelder miissen den gleichen Formularfeldnamen, jedoch
unterschiedliche Exportwerte aufweisen.Dies stellt sicher, dass zwischen den Optionsfeldern
umgeschaltet werden kann und dass in der Datenbank die korrekten Werte erfasst werden.

Berechnungsreihenfolge festlegen

Wenn Sie in einem Formular mehrere Berechnungen definieren, werden sie in der Reihenfolge
ausgefihrt, in der Sie die Berechnungen definiert haben. Wenn das Ergebnis der Berechnung von
zwei Formularfeldern zum Berechnen des Wertes eines dritten Formularfelds verwendet werden
soll, missen die ersten beiden Formularfelder zuerst berechnet werden, damit die richtigen

Endergebnisse erzielt werden.

Informationen zum Ausfiihren von JavaScript (nur in Standard und Business
verfiigbar)

Bearbeiten Formulare
JS! J.é.-"(
=D = =8
Dokument-Jayv JavaScript-Kon
asScript sole

Dokument-JavaScript... ‘

Dokumentaktion. .. r

Mit Foxit PhantomPDF konnen Sie JavaScript-Code fiir Aktionen aufrufen, die auf Dokumenten,
Lesezeichen, Links und Seiten angewendet werden. Foxit PhantomPDF stellt hierflr zwei
Optionen bereit: die JavaScript-Konsole und Dokument-JavaScript. Die JavaScript-Konsole bietet
eine interaktive und komfortable Benutzeroberflache, um JavaScript-Codeteile zu testen und mit
Objekteigenschaften und -methoden zu experimentieren. Mit dem Befehl ,,Dokument-JavaScript”
kénnen Sie JavaScript-Aktionen auf Dokumentebene erstellen, die auf das gesamte Dokument
angewendet werden.

Optionale Datenbankverbindung mit Windows ODBC

Das optionale Datenbankverbindungs-Plug-in ist ein JavaScript-Objekt in Foxit PhantomPDF, tiber

12
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das Sie Verbindungen mit Windows ODBC-Datenquellen (Open Database Connectivity) herstellen
kdnnen. Entwickler kdnnen auBerdem Skripts auf Dokumentebene zum Herstellen einer
Verbindung mit einer Datenbank erstellen, um neue Daten einzufiigen, Informationen zu
aktualisieren und Datenbankeintrage zu I6schen. ODBC ist derzeit auf Windows beschrankt und
erfordert die ODBC-Schnittstelle (Open Database Connectivity) von Microsoft.

Seiten organisieren (nur in Standard und Business verfiigbar)

Mit Foxit PhantomPDF konnen Sie auf der Registerkarte , Organisieren” PDF-Dateien direkt
organisieren, indem Sie das Dokument aufteilen, Seiten zusammenfiihren, Seiten neu anordnen,
Seitengliederungen erstellen usw.

| B~ Standard Ansicht Bearbeiten Formulare Kommentare Zeichnen Schiitzen Urnwandeln Organisieren
= D N ey = ! 3
| =7 i \ B8 a 4 =
—H - ) o] {=l =i 1=l 63
Seiten Seiten loschen Seiten Seiten v Seiten Dokument Seiten Seiten drehen Seiten
einfigen extrahieren ersetzen vert duplizieren n teilen zuschneiden reduzieren

Registerkarte ,, Organisieren”

Schiitzen und signieren

Foxit PhantomPDF bietet effizienten Schutz des Inhalts von PDFs. Sie kdnnen PDF-Dateien
verschlisseln und schiitzen, um z. B. unbefugten Zugriff zu verhindern und die Berechtigungen
fir sensible Vorgange zu beschranken, und eine digitale Signatur anwenden.

fff.PDF * - Foxit PhantomPDF - [fff.PDF *]

LA  standard Ansicht Bearbeiten Formulare Kommentare Zeichnen Schiitzen Urnwandeln Organisieren

SRR e SRl e D P ke i gl Do
Registerkarte ,,Schiitzen”

»  Sicherheit

»  Sicherheitsrichtlinien verwalten

> RMS Protector (nur in Business verfugbar)

> Digitale IDs (nur in Standard und Business verfigbar)

> Dokumente signieren (nur in Standard und Business verfigbar)

> Dokumente zertifizieren (nur in Business verfugbar)

>  Schwaérzung (nur in Business verfiigbar)

Sicherheit

Sie kénnen mit Foxit PhantomPDF drei Typen von Sicherheit anwenden, um zu steuern, wer auf
die Dateien zugreifen darf, welche Aktionen nach Empfang der PDF-Dateien ausgefiihrt werden
kénnen und wer ein geschiitztes Dokument 6ffnen darf: Kennwortsicherheit, Zertifikatsicherheit

und Verschlisselung mit dem Microsoft Windows-Rechteverwaltungsdienst.

13



Foxit PhantomPDF — Kurzanleitung

Kennwortsicherheit: Mit Kennwortern konnen Sie den Zugriff und die Ausfiihrung bestimmter
Funktionen, z. B. Drucken, Kopieren und Bearbeiten, beschranken.

e Kennwort zum Offnen: Benutzer miissen zum Offnen des Dokuments ein Kennwort
eingeben.

e Berechtigungskennwort: Sie kdnnen bestimmte Funktionen fiir Benutzer sperren, die lhre
Datei 6ffnen. Beispielsweise kdnnen Sie verhindern, dass Empfanger Ihr Dokument andern
oder drucken.

Zertifikatsicherheit: Das Schiitzen von Dokumenten mit Zertifikaten bietet den Vorteil, dass
Autoren fir jede Person besondere Berechtigungen festlegen konnen. Zum Beispiel kénnen
Autoren einer Person das Ausfiillen von Formularen und Einfligen von Kommentaren und einer

anderen Person das Bearbeiten von Text oder das Loschen von Seiten gestatten.

Um die Sicherheitseinstellungen einer Datei anzuzeigen, klicken Sie im Dateimenii auf
Eigenschaften > Sicherheit.

Sicherheitsrichtlinien verwalten

Wenn Sie oft auf mehrere PDFs die gleichen Sicherheitseinstellungen anwenden, kénnen Sie die
Einstellungen als Richtlinie speichern, die Sie auf andere PDFs anwenden kdnnen.
Sicherheitsrichtlinien enthalten die Sicherheitsmethode, das Verschliisselungskennwort, die

Berechtigungseinstellungen usw.

RMS Protector (nur in Business verfiigbar)

Foxit PhantomPDF RMS Protector ermdoglicht die nahtlose Integration in Microsoft Windows
Server, um PDF-Dokumente zu schiitzen und Richtlinienvorlagen zu verwalten. Sie kénnen in Foxit
PhantomPDF ein durch RMS geschiitztes Dokument 6ffnen, wenn Sie zum Verbessern der
Informationssicherheit berechtigt sind und die Anforderungen erfiillen. Mit verbesserten
Geschaftsprozessen konnen Sie Zeit und Geld sparen.Nach der Installation wendet Foxit
PhantomPDF die Microsoft Active Directory-Rechteverwaltungsdienste (AD RMS) auf alle
PDF-Dateien an.

RMS-Verschliisselung
1. Klicken Sie auf der Registerkarte ,,Schiitzen” auf die Schaltflache ,Dienst fur die

Rechteverwaltung (RMS)“ WEMS! > RMS-Verschliisselung.
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| | L [
- | G
1 RMs| | 7] =
[ -
| RMS PDF}A-Prifung Schwarzung  Schv

} an

RMS-Verschllsselung...

Yerwaltung von Anmeldeinformationen...

Yorlagenverwaltung...

y \ i
Servereinstellungen... Yerwaltung von Anme

Beschrankter Zugriff

In einer AD RMS-Umgebung kénnen Sie mit dem PhantomPDF-Assistenten eine
Richtlinienvorlage auswahlen. Sie kénnen die Vorlage von einem RMS-Server, aus

Office-Richtlinienvorlagen oder aus einem Kundenordner auswahlen. Wenn Sie {iber keine

Richtlinienvorlage verfligen, kdnnen Sie eine neue Richtlinienvorlage erstellen (siehe

Vorlagenverwaltung).

Wahlen Sie eine Datei aus, die verschliisselt werden soll. Sie konnen das aktuelle Dokument
verschliisseln oder einen zu verschliisselnden Ordner auswéahlen. Aktivieren Sie ,,Unterordner
einschlieRen”, wenn alle Unterordner des Ordners eingeschlossen werden sollen.
Aktivieren Sie ,,Metadaten verschliisseln”, wenn Metadaten verschliisselt werden sollen.

Klicken Sie auf ,Verschlisselung starten”.

RMS-Verschliisselung X

‘Worlageninformationen

Pfad: | \\sql2005\Public\expiration{content ).xml

Name: | expiration(content)

Beschreibung: content'day

Benutzer: Berechtigungen:
clean2mal@winos.cn Dokument anzeigen

Tage bis zum Ablauf der | 1 | Tage bis zum Ablauf der [Uneingesct
Inhalte: ' Lizenz: !

Zu verschliisselnde Datei

[Junterordner einschlieBen

[ImMetadaten verschitisseln

Servereinstellungen...

Verschilsselung: | chenlin2@winos.cn

[VerschIUsseIung starten][ Abbrechen ]
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Vorlagenverwaltung

In der Vorlagenverwaltung kdnnen alle verfligbaren Richtlinienvorlagen sowie Informationen
Uber die Vorlagen wie Benutzer, Berechtigungen, Tage bis zum Ablauf von Inhalten und Tage bis
zum Ablauf von Lizenzen aufgefiihrt werden. Sie kdnnen auch eine bestimmte Vorlage als
Standardvorlage festlegen.

Wenn Sie Uber keine Richtlinienvorlagen verfiigen oder eine neue Richtlinienvorlage erstellen
mochten, kdnnen Sie hierzu auf,Vorlage erstellen” klicken.

Yorlagenverwaltung X

‘Vorlagenverwaltung

Speicherordner fur Vorlage: | <vorlagen im benutzerdefinierten Ordner...> ¥
i Vorlage Beschreibung Dateiname
| ss5 555 C:\Documents and Settings\administ

< >
orlage erstellen...
‘Vorlageninformation
Benutzer: Berechtigungen:
|
Tage bis zum Ablauf der Tage bis zum Ablauf der
Inhalte: Lizenz:
Abbrechen
Vorlage erstellen
RMS-Vorlage erstellen X
Kopieren aus: | v
Identifikationsinformationen
Sprache MName Beschreibung
< >
Benutzer E-Mail
Ablauf der Lizenz: [JFolgende Tage: | i Abbrechen

1. (Optional) Wahlen Sie ,Kopieren aus” aus, um aus anderen Richtlinienvorlagen zu kopieren.
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2. Klicken Sie auf ,Hinzufligen®, um in , Identifikationsinformationen“ Name und Beschreibung
der Vorlage festzulegen.

|ll

3. Klicken Sie in ,Benutzer-E-Mail“ auf Hinzufiigen, um einfach einen Benutzer hinzuzufiigen,

dem Sie die Rechte zuweisen méchten. Wenn Sie Alle auswahlen, darf jeder Benutzer mit
den verschlisselten PDF-Dateien arbeiten.

4. Nachdem Sie erfolgreich einen Benutzer hinzugefiigt haben, klicken Sie auf Berechtigung,
um festzulegen, liber welche Art von Berechtigungen der Benutzer fiir die PDF verfiigt, die
mit der Vorlage verschlisselt ist.

Berechtigungseinstellung — Sie konnen Optionen aktivieren, um die Berechtigungseinstellung der
Datei festzulegen. Klicken Sie auf eine Option, um die Detailinformationen im Feld
,Berechtigungselementangabe“ anzuzeigen.

PDF-Berechtigung %

Berechtigungseinstellung:

= s
[CImMit niedriger Aufidsung drucken
[CIMit hoher sufidsung drucken
= Berechtigung dndern
[JFormular ausfiillen
[[JKommentare im Dokument hinzufiigen
[[]Seiten und Lesezeichen verwalten
[[]Dokument dndem
=I-Berechtigung zur Extrahierung des Inhalts
[CBidschirmlesegeraten fir Sehbehinderte Zugriff auf den Text ermdglichen
[[Jinhalte des Dokuments extrahieren
= Erweiterte Berechtigung
- CInakomenthecitzer

Berechtigungselementangabe:

[ OK ] [ Abbrechen

PDF-Dokumente liber das Kontextmenii verschliisseln

Sie konnen PDF-Dokumente oder PDF-Dokumentordner tiber das Kontextmen verschlisseln.

Alle ausgewahlten Dateien werden mit der Standardrichtlinienvorlage verschlisselt.
Digitale IDs (nur in Standard und Business verfiigbar)

Eine digitale ID enthalt zwei Schliissel: einen 6ffentlichen Schlissel (Zertifikat), der zum
Verschlisseln oder Sperren von Daten verwendet wird, und einen privaten Schliissel, mit dem

verschliisselte Daten entschllsselt bzw. entsperrt werden.

Sie kdnnen das Zertifikat, das den 6ffentlichen Schliissel und weitere Identifizierungsinformationen
enthalt, an die Personen weitergeben, die es bendtigen, um lhre Identitat oder Ihre Signatur zu
Uberprifen. Mit lhrem Zertifikat verschlisselte Informationen kénnen nur mit Threm privaten

Schlissel entsperrt werden. Speichern Sie daher Ihre digitale ID an einem sicheren Ort.
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Digitale IDs sind in der Regel durch ein Kennwort geschiitzt. Sie kdnnen sie im
PKCS#12-Dateiformat auf dem Computer oder im Windows-Zertifikatspeicher speichern.

Dokumente signieren (nur in Standard und Business verfiigbar)

£ A

Digitale Dokument
Signatur zertifizieren

‘ Sighatur platzieren... \'
Dokument signieren

Bevor Sie ein Dokument signieren, missen Sie ein Signaturfeld erstellen, in das die Signatur
eingeflgt wird. AuRerdem missen Sie eine digitale ID generieren und das Aussehen der Signatur
festlegen. Beachten Sie, dass PhantomPDF keine digitalen IDs erstellt und diese von einer dritten

Partei bezogen werden missen.

PDFs werden signiert, um anzugeben, dass sie von lhnen genehmigt wurden. Wenn Sie das
Dokument signieren, werden GrofRe und Position der Signatur nicht gedndert. Eine PDF kann von
mehreren Personen mehrmals signiert werden. Wenn Sie ein Dokument signieren, wird lhre
digitale Signatur im Signaturfeld angezeigt. Die Darstellung der Signatur hangt von den Optionen

ab, die Sie ausgewahlt haben.

Signatur l6schen

[

*  Wabhlen Sie das Werkzeug ,,Anmerkungsauswahl” "% aus.

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Signatur und wahlen Sie im Kontextmenii
Loschen aus oder driicken Sie die Entf-Taste.
Hinweis: Wenn Sie im Dialogfeld ,Signatureigenschaften” die Option ,Gesperrt“ aktivieren, wird

die Signatur nicht aus dem Dokument entfernt.

Dokumente zertifizieren (nur in Business verfiigbar)

Ein PDF-Dokument kann nur von dessen Autor zertifiziert werden. Der Autor kann nach dem
Zertifizieren festlegen, welche Anderungen an der Datei vorgenommen werden kénnen. Das
Zertifikat bleibt giiltig, wenn genehmigte Anderungen vorgenommen werden. Wenn ein Leser
versucht, Anderungen vorzunehmen, die nicht von Ihnen genehmigt wurden, wird das Dokument
ungiltig und alle anschlieRenden Benutzer erhalten eine Benachrichtigung, dass das Dokument

manipuliert wurde.
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Schwarzung (nur in Business verfiigbar)

Mit Schwarzungen kdnnen Sie sensible Informationen aus dem Dokument entfernen, bevor Sie es
fir andere verfligbar machen. Sie kdnnen zundchst den zu schwarzenden Text oder die zu

schwdrzenden Grafiken auswahlen und dann die Schwéarzung anwenden.
Hinweis: Dieser Vorgang kann nicht riickgéingig gemacht werden und der ausgewdhlte Inhalt wird

dauerhaft entfernt, wenn Sie ,Anwenden”“ auswdéhlen. Es wird empfohlen, vor dem Anwenden der
Schwiirzung eine Sicherungskopie des Dokuments zu speichern.
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