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Arbeiten mit Foxit Reader 6.0

Installieren und Deinstallieren

Die Installation von Foxit Reader 6.0 ist sehr einfach: Doppelklicken Sie auf die
heruntergeladene Setup-Datei, und flihren Sie die folgenden Schritte aus, wenn
Sie dazu aufgefordert werden.

Zur Deinstallation von Foxit Reader 6.0 fiihren Sie einen der folgenden Schritte

aus:

» Klicken Sie auf ,Start > Alle Programme > Foxit Reader > Deinstallieren®.

» Klicken Sie auf ,Start > Systemsteuerung > Programme > Programm
deinstallieren™, und wahlen Sie Foxit Reader fir die Deinstallation aus.

» Doppelklicken Sie im Installationsverzeichnis von Foxit Reader
(<Laufwerkname>:\...\Foxit Software\Foxit Reader\) auf die Datei
Luninstall.exe".

Offnen, Erstellen, SchlieBen, Speichern und Beenden

Nachdem Sie Foxit Reader 6.0 gestartet haben, kénnen Sie PDF-Dateien 6ffnen,
erstellen, schlieBen, speichern und beenden, indem Sie auf das Meni DATEI
klicken und Optionen im Dropdownmeni auswahlen.
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Erstellen von PDF-Dateien

Mit Foxit Reader 6.0 kdnnen Sie aus Dateien in einem anderen Format schnell
und einfach PDF-Dateien erstellen — kostenlos. Die folgenden Methoden stehen
dabei zur Auswahl:

[y

Durch Ziehen und Ablegen:

» Starten Sie Foxit Reader.
> Ziehen Sie die Datei in einem anderen Format in den Arbeitsbereich von
Foxit Reader.

2. Mithilfe eines virtuellen Druckers:

» Offnen Sie die Datei, die Sie als PDF-Dokument drucken mdchten, im
bevorzugten Programmformat (flir DOC-Dateien z. B. Microsoft Word), und
wahlen Sie ,Drucken®™ aus.

> Klicken Sie im Menl DATEI auf Drucken. Wahlen Sie im Dialogfeld
Drucken die Option Foxit Reader PDF Printer als virtuellen Drucker aus
(siehe folgende Abbildung):

Drucken

Drucker
Narne: Foxit PhantormPOF Printer v] |EigenschafteEJ

Status:

Typ: Microsoft ¥PS Document Writer nd &nmerkungen -
Send To COrneNote 2007

Druckbereich Snaglt 3 ]
@ lles Foxit PhantornPOF Printer 21,6 |
= Print to Evernote
) pktuglle £5naglt 9 (redirected 4)
.' T _PGS_HP150SM on I-Printer-01. WX, HISOFT.COM (redirected 4)
0 sktuelle Spicrosoft Office Document Image Wiiter (redirected 4)
) Saite yon S0id POF Tools (redirected 4)
3 = Microsoft XPS Docurment writer (redirected 4) yr
) Seiten:  Adobe POF (redirected 4)

it

Seitenauswahl: | &lle Seitenim Bereich = | [ Seiten urnkehren
Druckeinstellungen 27.9
Kopien: 1 : Sortieren ——
Skalierungsart: An Druckbereich anpassen A QUiCk GUide
Zoomn fiir Seite; | 94,07% 4 Foxit Reader
= mvwml
[ papierquelle anhand der POF-Seitengrdle auswihlen i |
&
[¥] sutamatisch drehen [¥] automatisch zentrisren 4 4 1/ Y
e Dokurnent: 21,0 % 29,7 cm
7] &ls Bid drucken Papier: 21,6 % 27,9cm
[ &l Graustufen drucken Zoom: 94,07%  Einheit:  cm
Kammentare zusarmmenfassen CK ] | Abbrechen

> Die Datei wird in das PDF-Format konvertiert und kann mit dem Befehl
Speichern im gewinschten Speicherort gespeichert werden:
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Dateiname: form pdf] v Speichem
Dateityp: (PDF Dateien(" pdf) ] [ Abbrechen |
Speichern: [Dokument ohne Anderungen v] stellungen...

3. Mithilfe der Symbolleiste:

> Wahlen Sie Uber die Gruppe Erstellen in der Symbolleiste die Datei aus, die
Sie konvertieren mdchten (siehe folgende Abbildung):

6] g =8 = FositFieader_CuickGuide,pdf - Foit Reader o

START KOMMENTAR ANSICHT FORMULAR SCHUTZEN FREIGEBEN HILFE Q| Suchen Fel {3}‘
\W Tk- /k T o % Z/g' Schnappschuss “D* 0 Seite snpassen @ Link

e # B Zwischenablage ~ Orcilie ‘D A0 Brete anpassen . [B) Datsianhang

(] Video und Audio

Hand  Ted  Anmetkung Teseingabe Hinweis PDF-Signatur rigialgiite
markieren  auswdhlen = 5] finsicht dhehen ~ "0 4 sichtbaren Bereich anpassen

Anardnen

4. Durch Rechtsklick auf die Datei:

> Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datei, die Sie in das
PDF-Format konvertieren moéchten.
> Wahlen Sie die Option In Foxit Reader in PDF umwandeln aus:

Open
Edit
New
Print
¥ Select Left File for Compare

T4 InPhantomPDF in PDF umwandeln

9 Unterstatzte Dateien in Foxit PhantomPDF zusammenfidhren...

o | In Foxit Reader in PDF umwandeln
Offnen mit 3

5. Uber das Office-Add-in:

» Offnen Sie eine Office-Datei. Das Add-in Foxit Reader PDF wird in der
Symbolleiste angezeigt.

> Klicken Sie auf die Registerkarte Foxit Reader PDF, und wahlen Sie PDF
erstellen aus, um die Datei im Office-Format in eine PDF-Datei zu
konvertieren.

-
—/ Haome Insert Page Layout References Mailings Rewieu e Foxit PDF Foxit Reader PDF

Fr,
=
POF  Erstellen und als Einstellunger
mpstellen  E-Rail senden
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Festlegen des Benutzeroberflachenstils und der Skin

Sie haben zwei Benutzeroberflachenstile zur Auswahl: Klassischer
Werkzeugleistenmodus und Meniiband-Modus. Fir jeden Stil gibt es
wiederum funf Skins: Classic, Black, Blue, Orange und Purple. Gehen Sie wie
folgt vor, um das Aussehen der Software zu d@ndern: Wahlen Sie DATEI >
Oberflichenoptionen > Modus 'Werkzeugleiste' andern/Skin andern, und
wahlen Sie den gewlinschten Modus und die gewiinschte Skin in der Liste aus.

Hinweis: Alle Anweisungen in dieser Kurzanleitung werden im Meniband-Modus
dargestellt, der Standardeinstellung fir die Benutzeroberfléache.

Meniiband-Symbolleiste (neu gestaltete Office 2013-Symbolleiste)

Ahnlich wie die Symbolleiste von Office 2013 unterstiitzt auch Foxit Reader 6.0 die
Meniband-Symbolleiste, bei der jedes Meniband verschiedene Registerkarten
aufweist, um den Zugriff zu vereinfachen. Sie kénnen die einzelnen Registerkarten,
wie z. B. ,Start", ,Uberprifen®, ,Ansicht®, ,Formular® usw., durchgehen und auf die
bendtigten Werkzeuge zugreifen (siehe folgende Abbildung).

28=h

DG sTART  KOMMENTAR | ANSICHT | FORMULAR  SCHUTZEN  FREIGEBEN  HILFE @ | Suchen Pl a
£ Hand 1 » I | [ Lesemodus

T Auswahlen - [} Ansicht umi
(@), Zoom ~ [2 Testbetrachter @ Vergraterungsalas

Anzeigen der verschiedenen Werkzeuge

SEH
DATE| START KOMMENTAR ANSICHT FORMULAR SCHUTZEN FREIGEBEN HILFE

"} Hand 1

m| Hislnien y—\I

[ Lineale L

Th Auswzhlen | B varherige Ansicht

@, Zom -
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;;%“J(?
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B

Automatischer | Navigationsfensier
Bildaut -

Klicken Sie auf die Schaltflachen in den einzelnen Menis im MenlUband, um
zwischen verschiedenen Werkzeugen zu wechseln. AuBerdem wird eine QuickInfo
angezeigt, wenn Sie mit der Maus auf ein Werkzeug zeigen. Beispielsweise gibt es
die Menibander Werkzeuge, Zoom, Erstellen, Einfiigen und Anordnen im
Menl START. Sie kénnen mit dem Werkzeug Hand Inhalt auf der Seite
verschieben, mit dem Werkzeug Text markieren verschiedene Textstellen
auswahlen oder mit dem Werkzeug Anmerkung auswdahlen Textanmerkungen
auswahlen. AuBerdem kdnnen Sie Seiten vergrdBern und verkleinern,
PDF-Dateien erstellen, Bilder einfligen und vieles andere mehr.
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Lesen

Nachdem Sie sich mit dem Arbeitsbereich und den Standardwerkzeugen
vertraut gemacht haben, kénnen Sie mit dem Lesen von PDF-Dateien beginnen.
Sie kénnen problemlos eine bestimmte Seite aufrufen, die Darstellung eines
Dokuments anpassen, reinen Text mithilfe des Textbetrachterwerkzeugs lesen,
Dokumente anzeigen und gleichzeitig anhdéren usw. Foxit Reader 6.0 weist
auBerdem eine neue Funktion zum Anzeigen von PDF-Portfolios auf.

Anzeigen einer bestimmten Seite

e Kilicken Sie im Menltband Gehe zu im Menil Ansicht oder in der Statusleiste
auf eine der Optionen Erste Seite, Letzte Seite, Vorherige Seite oder
Nachste Seite, um eine bestimmte Seite in Ihrer PDF-Datei anzuzeigen.
Sie koénnen die betreffende Seite auch aufrufen, indem Sie die
entsprechende Seitenzahl eingeben. Mit der Option Vorherige Ansicht
kdnnen Sie zur vorherigen Ansicht zurlickkehren, mit Nachste Ansicht
wechseln Sie zur nachsten Ansicht.

a <« o
Worherige Anzicht

=5 Machste Anzicht

4l 4 |35/138 -y BBEmIE 17226 - O —+—@

e Um mithilfe der Seitenminiaturbilder zu einer Seite zu wechseln, klicken Sie
im linken Navigationsbereich auf die Schaltflache der Seitenminiaturbilder

rr. und dann auf das entsprechende Miniaturbild. Um zu einer anderen

Position auf der aktuellen Seite zu wechseln, verschieben Sie das rote
Kastchen im Miniaturbild. Um die GroBe eines Seitenminiaturbilds zu andern,
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Miniaturbild, und wahlen Sie
~Seitenminiaturbilder vergréBern™ oder ,, Seitenminiaturbilder verkleinern®
aus.
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Seiten 4

m

Sie kénnen mit Lesezeichen zu bestimmten Themen springen. Klicken Sie

dazu im Navigationsbereich links auf die Schaltflache Lesezeichen B

Klicken Sie anschlieBend auf das Lesezeichen, oder klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf das Lesezeichen und wahlen Sie Lesezeichen aus.
Klicken Sie auf das Pluszeichen (+) oder das Minuszeichen (-), um den
Inhalt des Lesezeichens zu erweitern bzw. zu reduzieren.

Lezezeichen 4

i PR R
m- W Contents
m-J| Chapter 1 — Introduction
[ = Chapter 2 - Getting Started
I Instaling Foxit Enterprise Reader

2 Y Wlipdating Foxit Enterprise Reader
— .| Uninstaling Fosit Enterprise Reader
] Learning About Toolbar Modes
= | o ] Chapter 3 Typical Features
-] Chapter 4 — Appendices

é | Contact Us

'
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Anzeigen von Dokumenten

Dokumente kénnen im Lesemodus, im Vollbildmodus, in umgekehrter Reihenfolge
usw. angezeigt werden. Um zwischen den Modi zu wechseln, klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf den Dokumentbereich. Foxit Reader 6.0 unterstutzt auch
das Anzeigen und Drucken von PDF-Portfolios, die Dateien mit unterschiedlichen
Formaten enthalten.

Foxit-Textbetrachter

Mit dem Textbetrachter im Meniband Dokumentansichten des Menus
ANSICHT koénnen Sie mit PDF-Dokumenten im reinen Textdarstellungsmodus
arbeiten. Er ermdglicht die einfache Wiederverwendung des auf Bilder und
Tabellen verteilten Texts und funktioniert wie Notepad.

EE Lezemodus [:_Ié_-[.'_J

[Z4 Ansicht umkehren _
Portfalio
D}, Testbetrachter -

Im Mend ANSICHT

Anzeigen von PDF-Portfolios

PDF-Portfolios sind eine Kombination von Dateien in unterschiedlichen
Formaten, wie z. B. Office Word-Dateien, Textdokumente und Excel-Dateien.
Foxit Reader erméglicht das Anzeigen und Drucken von PDF-Portfolios sowie
das Suchen nach Schlisselwértern in PDF-Dateien des Portfolios.
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Beispiel eines PDF-Portfolios

> Laden Sie ein Beispiel-PDF-Portfolio herunter (vorzugsweise mit
Dateien in unterschiedlichen Formaten).

» Offnen Sie das Portfolio in Foxit Reader, indem Sie mit der rechten

Maustaste klicken und ,,Offnen mit Foxit Reader 6.0" auswéhlen.

Gehen Sie die verschiedenen Dateien des Portfolios durch.

» Suchen Sie im Portfolio, indem Sie Schllsselwoérter in das Feld
~Suchen" in der rechten oberen Ecke eingeben oder die
Tastenkombination Strg+F verwenden.

A\

Anpassen der Dokumentansicht

Foxit Reader 6.0 weist mehrere Werkzeuge auf, mit denen Sie die Darstellung
Ihrer PDF-Dokumente anpassen koénnen. Im Menli START enthdlt das
Menliband Zoom einfache Werkzeuge wie z. B. ,VergréBern™ und ,Verkleinern®.
Im Menlu ANSICHT enthdlt das Menuband Seitenansicht umfassendere
Werkzeuge wie z. B. Tools zum Festlegen von Seitenlayout und -ausrichtung
oder einen automatischen Bildlauf (AutoScroll) usw. Sie kénnen auch mit der
rechten Maustaste auf den Inhalt klicken und die gewilnschten Werkzeuge
auswahlen.
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r|jl 'Ii"lr Seite anpazzen €, | 200% -
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Barrierefreiheit beim Lesen

Die Barrierefreiheit gewahrleistet problemloses Lesen der PDF-Dateien. Das
Menliband Assistent im Menli ANSICHT enthalt Werkzeuge wie Auswahlen
und Lupe, mit denen PDF-Dateien deutlicher dargestellt werden kénnen. Mit

I
dem Werkzeug Lesen "” wird der Inhalt einer PDF-Datei laut vorgelesen,

einschlieBlich des Texts in Kommentaren und der alternativen Textbeschreibungen
far Bilder und ausfullbare Felder.
@) Auswahl * ||”

Lupe
Gi‘ B Lesen
@ Wergraferungsglaz -

Bearbeiten von PDF-Dateien

Foxit Reader dient nicht nur zum Lesen von PDF-Dateien, sondern ermdglicht
den Benutzern auch das Bearbeiten von PDF-Dateien. Mit Foxit Reader kénnen
Sie beispielsweise Text oder Bilder in andere Anwendungen kopieren, vorherige
Aktionen rickgangig machen und wiederherstellen, Inhalt auf der Seite
ausrichten und positionieren, das aktuelle PDF-Dokument als Anhang an
Evernote senden usw.
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Kopieren von Text, Bildern, Seiten usw.

Nachdem Sie den Text mit dem Werkzeug ,Text markieren™ ausgewahlt
haben, kdnnen Sie ihn mithilfe eines der folgenden Schritte kopieren und
aus der Zwischenablage in eine andere Anwendung einfligen.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den markierten Text, und
wahlen Sie ,Kopieren™ aus.

+ Dricken Sie die Tastenkombination Strg+C.

Mit dem Werkzeug &% ksnnen Sie Bilder und Seiten auch aus
einer PDF-Datei in die Zwischenablage, in andere Anwendungen oder in

andere Dateien kopieren und einfligen.

Lineale, Hilfslinien und MaB3e

In Foxit Reader 6.0 gibt es horizontale und vertikale Lineale und
Hilfslinien im Menliband Seitenansicht des Menis ANSICHT, mit denen
Sie Text, Grafiken oder sonstige Objekte auf der Seite ausrichten und
positionieren kdonnen. Sie kénnen damit auch deren GroBe und Rander in
den Dokumenten Uberprifen.

M= 2000+ iaPrevisw pilt - Fot Rssder
START KOMMENTAR ANSICHT FORMULAR SCHUTZEN FREIGEBEN HILFE
&7 Hand 1 [) Lesemodus e | 1@ Auswahl < a E| V] Hifslinien I_HI .
Ti Auswiblen = | BS vorherige Ansicht B——;‘ @} Lups ‘H| II]I]IE [¥] Lineale (I E
= Portfolia Lesen Ansicht Autamatischer | Navigationsienster
)|, Zoom = [, Testbhetrackier - @) veriheungsgls | " diehen~ | 3 - B Bidlauf -
FonitFieaderf0_QuickGui FomitE nterpriseR adsrf 0 IBigPreview.pof * x
L O T TN IO Y T OO C 2T N T T T N S = N T
| A -
i
W
’ Spot Col
)
= | FanFanose -
FanCoated
=
P I FanUncoat -
|+
p
pA Focaltone |
lind
Trumatch |
o] Photoshop Layer Mask Hexachrome -

A. Lineale B. Hilfslinien

Mit dem Werkzeug Messen im Menii UBERPRUFEN kénnen Sie Absténde
und Bereiche von Objekten in PDF-Dokumenten messen.

b Abstand
Urnfang

Ei=L s
= Flache
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Riickgangigmachen und Wiederherstellen

Foxit Reader bietet die Mdéglichkeit, vorherige Aktionen rlickgangig zu machen
und wiederherzustellen, und zwar mit der

Schaltflache ,Rlckgangig" \p. und der Schaltflache ,Wiederherstellen" 0.

Sie kénnen jede Bearbeitung, die Sie an PDF-Dokumenten vorgenommen
haben, rickgangig machen und wiederherstellen, wie beispielsweise das
Kommentieren, erweiterte Bearbeitungen von PDF-Dateien usw.

Hinweis: Aktionen im Zusammenhang mit der Lesezeichenbearbeitung kénnen
nicht riickgéngig gemacht oder wiederhergestellt werden.

Senden an Evernote

Sie kdnnen das aktuelle PDF-Dokument als Anlage direkt an Evernote senden.

» Voraussetzungen: Sie mussen Uber ein Evernote-Konto verfiigen. Die

Registrierung hierfir ist liber folgende Website méglich:

https://www.evernote.com/Registration.action

Laden Sie die folgende Datei herunter, und installieren Sie sie:

http://evernote.com/evernote/?file=Win&bth=grey

Offnen Sie eine PDF-Datei, und bearbeiten Sie sie.

> Wahlen Sie FREIGEBEN aus, und klicken Sie im Menliband ,Senden an™ auf
~Evernote" (siehe folgende Abbildung).

A\

MleHSERNOOC-

DATEI START FOMMENTAR AMEICHT FORMULAR SCHUTZEN HILFE

&) Hand lg'
Tk Auzwahlen = £ Ml Q

(), Zoam -

» In der rechten unteren Ecke sollte eine Importbestatigung angezeigt
werden:

A), extends the usability and
- Manual covers the features

r more info

Importiert: FoxitEnterpriseReaders 0_Manual.pdf
24MB
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Kommentare

Kommentare sind beim Lesen von Dokumenten flr das Studium oder die Arbeit
notwendig. Foxit Reader bietet verschiedene Kommentarwerkzeuge zum
Hinzufigen von Kommentaren. Sie kdnnen die Kommentare auch ganz einfach
beantworten, I6schen und verschieben.

Standard-Kommentarwerkzeuge

Uber die Kommentarwerkzeuge stehen eine Reihe von Funktionen zur Auswahl:
Text-Markup, Anheften, Texteingabe und Zeichnen. Diese Werkzeuge
befinden sich im Meni UBERPRUFEN. Sie kénnen eine Textnachricht
hinzufligen oder Linien, Kreise oder andere Formen hinzufligen, um in
PDF-Dateien Kommentare einzugeben. Sie kdnnen die Kommentare auch ganz
einfach bearbeiten, beantworten, I6schen oder verschieben. Diese Funktion ist
beim Studium oder bei der Arbeit sehr hilfreich, wenn Sie Notizen zu
PDF-Dokumenten machen missen.

= u u| & =) I P (Elegende |1 & £ | st
= =
. * . : ES] Testfeld | < & R adiergurmmi
Hirwweiz  Datei Testeingabe
O~ Anordnen

~4
w
|_]

Textmarkierungswerkzeuge (Markup)

Schaltflaiche Werkzeugname

Beschreibung
Markiert wichtige Textpassagen mit einem (in der
Regel) fluoreszierenden Marker, damit man sich

unterkringeln

- Text hervorheben diesen Text besser merken kann oder als spatere
Referenz verwenden kann.
Text Unterstreicht den Text mit einer gekringelten
L Linie. Vergleichbar mit dem Werkzeug ,Text

unterstreichen®.

Text

U i Unterstreicht den Text, um ihn hervorzuheben.

unterstreichen
- Text Streicht den Text durch, um anderen Lesern
B durchstreichen | mitzuteilen, dass der Text geldscht wurde.
. Streicht den Text durch und gibt einen Ersatztext
X Text ersetzen

an.

: N Mit einem Korrektursymbol (~) wird angegeben
T Text einfligen Y (") geg !

wo etwas in eine Zeile eingefligt werden soll.

12
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—
Klicken Sie zum Hinzufligen einer Notiz auf das Werkzeug Himw=iz . Klicken
Sie anschlieBend auf die Stelle, an der Sie die Notiz hinzufligen mdchten,
und geben Sie IThren Kommentar in das Feld ein.

ader, is a free PDF document

ires no installation. Unzip the

> file directly. = AREESESAES

. B Hinweis 712212013 5:04:30 PME|— Schalfiache "Schiieer’
iable PL pactera3 Optionen —— Men0 "Optionen"
IOHS, Fe Hinweis Textnachricht

O Contr

—— Eckengr&Be anpassen

Um eine Datei als Kommentar hinzuzufligen, gehen Sie wie folgt vor:
+ Klicken Sie im Menu UBERPRUFEN im Meniiband ,Anheften" auf die

Schaltflache ¥ .

+ Positionieren Sie den Mauszeiger an der Stelle, an der Sie eine Datei als
Kommentar anhangen mdéchten, und klicken Sie auf die ausgewahlte Position.
+ Wahlen Sie im Dialogfeld , Datei anhangen" die Datei aus, die Sie
anhdngen mochten, und klicken Sie auf ,Offnen®.

Hinweis: Beim Anhdngen bestimmter Dateiformate (z. B. EXE) werden Sie
gewarnt, dass dieser VVorgang aufgrund Ihrer Sicherheitseinstellungen nicht
zuléssig ist.

+ Das Dateianhang-Symbol + wird an der von Ihnen festgelegten
Position angezeigt.

Texteingabewerkzeuge

Das Texteingabewerkzeug dient zur Eingabe von Text in PDF-Dateien. Mit der
Texteingabe kénnen Sie Kommentare hinzufligen, bearbeiten, verschieben und
I6schen, Einstellungen fir die Texteingabe festlegen usw.

So figen Sie Kommentare mit der Texteingabe hinzu

<&
<&

Wahlen Sie UBERPRUFEN > Meniiband ,Texteingabe" > Texteingabe.
Positionieren Sie den Mauszeiger an der Stelle, an der Sie Text eingeben
madchten.

Driicken Sie die Eingabetaste, um eine neue Zeile zu beginnen.
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+ Um die Texteingabe abzuschlieBen, klicken Sie irgendwo auBerhalb des
eingegebenen Texts.

Um den Texteingabekommentar zu Iéschen, fihren Sie einen der folgenden

Schritte aus:

+ Wahlen Sie UBERPRUFEN > Meniiband ,Texteingabe" > Texteingabe.
Positionieren Sie den Cursor am Ende oder am Anfang des Texts, ziehen Sie
den Cursor, um den Text auszuwahlen, und driicken Sie die Taste ENTF.

+ (Empfohlene Methode) Klicken Sie auf das Anmerkungsauswahlwerkzeug

_______

auf das Textfeld, und wahlen Sie Loschen aus.

Stempelwerkzeug (neues Werkzeug)

Sie kdnnen aus einer Liste vordefinierter Stempel auswahlen oder
benutzerdefinierte Stempel erstellen, um eine PDF-Datei mit einem Stempel zu
versehen. Alle Stempel, die Sie importieren oder erstellen, werden im Menul der
Stempelwerkzeuge und der Stempelpalette aufgefiihrt.

» Choose Review > Stamp > Show Stamps Palette:

HE2=800- BicPreview pel * - Fost Reader
ONERN  STAAT | KOMMENTAR | ANSICHT  FORMULAR  SCHuTZEN  FREIGEBEN  HILFE
Wi =) == = d 4 = = = -
) Hand s U U % LE} ’]"/ Elegende |3 ¢ £ | A st | Abstand [=f 57 Impottieren  [25 Kommentare
T Avsordhlen ~ 4 Teatleld | < R Radiergummi | 5= Unifang ot (3 Expottiersn ) Motigfenster ~
i T g T MHiwes Dalel | Tessingabe 2
(F), Zoom = S Gy N Anordnen 755 Flache Zusar n (=] FOF per E-Mai

» Wahlen Sie in der Stempelpalette einen Stempel aus der gewlinschten
Kategorie: Standardstempel oder Signaturstempel.

> Klicken Sie auf der Dokumentseite auf die Stelle, an der Sie den Stempel
hinzufligen moéchten. Der Stempel wird nun an der betreffenden Position
angezeigt.

Formulare

PDF-Formulare vereinfachen das Empfangen und Senden von Informationen.
Mit Foxit Reader kdnnen Sie PDF-Formulare ausflillen, Kommentare in
Formularen hinzufligen, Formulardaten und Kommentare importieren und
exportieren usw.
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Ausfiullen von PDF-Formularen

Foxit Reader unterstltzt interaktive PDF-Formulare (AcroForm-Formulare und

XFA-Formulare) und nicht interaktive PDF-Formulare. Interaktive Formulare
&y

kédnnen Sie mit dem Handwerkzeug ' ausfillen. FUr nicht interaktive

Formulare missen Sie das Texteingabewerkzeug I:’ verwenden.

Foxit Reader unterstitzt die Funktion AutoVervolistiandigen, mit der Sie
PDF-Formulare schnell und problemlos ausfiillen kénnen. Das Programm speichert
den Verlauf Ihrer Formulareingaben und schldgt dann Ubereinstimmungen vor,
wenn Sie spater andere Formulare ausfiillen. Die Ubereinstimmungen werden in
einem Kontextmenl angezeigt, von wo aus Sie sie eingeben kénnen.

Hinweis:Zum Ausfiillen von PDF-Formularen mithilfe der
AutoVervolisténdigen-Funktion klicken Sie auf DATEI > Einstellungen >
Formulare, und wéhlen Sie AutoVervolistiandigen aktivieren. Mit einem
Klick kénnen Sie auch den Verlauf I6schen.

Kommentieren von Formularen

Sie kénnen in PDF-Formularen genauso wie in allen anderen PDF-Dateien
Kommentare erstellen. Kommentare kénnen jedoch nur hinzugeflugt werden,
wenn der Autor des Formulars den Benutzern entsprechende Rechte gewahrt
hat. Siehe auch Kommentare.

Importieren und Exportieren von Formulardaten

Klicken Sie im Meniband Formulardaten 5 auf Importieren 3 oder
Exportieren, um Formulardaten aus einer PDF-Datei zu importieren bzw. zu
exportieren. Diese Funktion kann allerdings nur bei interaktiven PDF-Formularen
verwendet werden. Foxit Reader stellt Benutzern das Werkzeug Formular
zuriicksetzen zur Verfiigung, mit dem das Formular zurliickgesetzt werden kann.

Im Meni FORMULAR

15


http://en.wikipedia.org/wiki/XFA

FOXIT READER 6.0
Kurzanleitung

Erweiterte Bearbeitung

Foxit Reader enthalt erweiterte Funktionen flr die Bearbeitung von PDF-Dateien.
Sie kénnen Lesezeichen erstellen, Links hinzufligen, Bilder hinzufiigen sowie
verschiedene Dateien einfligen und abspielen.

| &2 Link

ol |

@ [rateianhang
3 video und Audio

Bild  Lesezeichen

Im Meni START

Lesezeichen

Mithilfe von Lesezeichen kénnen die Benutzer eine Stelle in einer PDF-Datei

markieren, um sie problemlos wieder aufzufinden. Lesezeichen kdénnen

hinzugefiigt, verschoben, geldscht usw. werden.

Hinzufligen von Lesezeichen

1. Gehen Sie zu der Seite, mit der das Lesezeichen verknUpft werden soll. Sie
kdénnen auch die Ansichtseinstellungen anpassen.

2. Wahlen Sie das Lesezeichen aus, unter dem Sie das neue Lesezeichen
positionieren mdchten. Wenn Sie kein Lesezeichen auswahlen, wird das neue
Lesezeichen automatisch am Ende der Lesezeichenliste eingefugt.

- Contents m-J Contents

&R - Chapter 1 — Intraduction
w-J| Chapter 2 — Getting Started n |

- Chapter 2 Typical Features w-P| Chapter 2 — Getting Started
E‘I Chapter 4 — Appendices |£|] Chapter 3 Typical FeatLures
N contact Us - Chapter 4 — Appendices

L Contact Us

-

3. Klicken Sie oben im Lesezeichenfenster auf das Symbol ,Neues

Lesezeichen" & , oder klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das

ausgewahlte Lesezeichen und wahlen Sie ,Lesezeichen hinzufligen™ aus.

4. Geben Sie den Namen flr das neue Lesezeichen ein oder andern Sie ihn, und
driicken Sie die Eingabetaste.

16



FOXIT READER 6.0
Kurzanleitung

Verschieben eines Lesezeichens
Wahlen Sie das Lesezeichen aus, das Sie verschieben moéchten, und flihren Sie
einen der folgenden Schritte aus:

e Halten Sie die Maustaste gedriickt, und ziehen Sie das Lesezeichensymbol n

direkt neben das Uibergeordnete Lesezeichensymbol. Das Liniensymbol ---
zeigt die Stelle, an der das Symbol positioniert wird.

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Lesezeichensymbol R , und

wahlen Sie ,Ausschneiden™ aus. Klicken Sie anschlieBend mit der rechten
Maustaste auf das Ubergeordnete Lesezeichen, und wahlen Sie ,Nach
ausgewahltem Lesezeichen einfligen™ aus.

Hinweis: Das Lesezeichen wird mit dem urspriinglichen Ziel im Dokument
verknlipft, obwohl es verschoben wurde.

Loschen eines Lesezeichens
Um ein Lesezeichen zu l6schen, flihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

e Wahlen Sie das Lesezeichen aus, das Sie I6schen moéchten, und klicken Sie

oben im Lesezeichenfenster auf die Schaltflache ,Loschen® e .

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Lesezeichen, das Sie léschen
mochten, und wahlen Sie ,,Loéschen™ aus.

Hinweis: Beim Léschen eines Lesezeichens werden auch alle untergeordneten
Lesezeichen gelédscht.

Drucken

Drucken eines PDF-Dokuments

1. Stellen Sie sicher, dass ein Drucker installiert ist.

2. Klicken Sie im Menli DATEI auf Drucken.

3. Geben Sie den Drucker, den Druckbereich, die Anzahl der Exemplare und die
sonstigen Optionen an.

4. Klicken Sie auf ,,OK", um den Druckvorgang zu starten.
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Drucken eines Seitenbereichs

Zum Drucken eines Seitenbereichs missen Sie das Werkzeug ,,Schnappschuss®

[G1snapshot  yerwenden.

Wahlen Sie dazu START > Schappschuss aus.
Markieren Sie den gewlnschten Druckbereich.

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den markierten Bereich, und
wahlen Sie Drucken aus. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt
zum Dialogfeld Drucken.

Dialogfeld ,,Drucken"

Das Dialogfeld , Drucken" ist der letzte Schritt vor dem Drucken. Im Dialogfeld
Drucken kénnen Sie eine Reihe von Anderungen beziiglich der Art und Weise,
wie das Dokument gedruckt wird, vornehmen. Halten Sie sich an die
schrittweisen Anleitungen im Dialogfeld Drucken.

Zum Offnen des Dialogfelds Drucken wéhlen Sie DATEI > Drucken... aus.
Falls Sie das Multi-Tab-Browsing verwenden, klicken mit der rechten Maustaste
auf die Registerkarte, und wahlen Sie Aktuelle Registerkarte drucken aus.

Drucken
Drucker
MName: |Foxit Reader PDF Printer : v\ Eigenschaften
Status: Bereit Druckbersich:
Typ Foxit Reader POF Printer Driver |Dokument Lnd Armerkungen =
Druckbereich Worschau
A f 5
® ales L 21,8 d
Aktuelle Ansicht T
aktuele Seite Foxit
_) Seite von: 1 bis: |51
Seiten; 151
Seitenauswahl: |Ale Seiten im Bereich  ~ | [T Seiten umnkehren =
Dru.ckemstel\ungen 27,9
Kopign: 1 - Sortieren —_—
Skalierungsart: \An Druckbereich anpassen 'i USBI’ Manual
Foxit" Enterprise Reader
Zoom fiir Seite: | 54,07% o
- Microsoft Fartner
_|Papierquelle anhand der PDF-Seitengribe auswahlzn I — )
k]
¥ sutomatisch dreben ¥| sutomatisch zentrieren 14 4 1/51 » bl
o Dokument: 21,0% 29,7 cm
] &ls Bildt drucken Papier: 21,6 x 27,9 cm
[ ks Graustufen drucken Zoom: 94,07%  Einheit: c©m
Komrnentare zusammenfassen ‘ OK ‘ [ Abbrechen

Dialogfeld ,,Drucken”
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Kontakt

Bei Fragen oder Problemen mit unseren Produkten kénnen Sie sich gern an uns
wenden. Wir sind jederzeit fUr Sie da.

e Geschiiftssitz:
Foxit Corporation
42840 Christy Street, Suite 201
Fremont CA 94538
USA

e Postanschrift:
Foxit Corporation
42840 Christy Street. Suite 201
Fremont CA 94538
USA

o Vertrieb:
1-866-680-3668 (rund um die Uhr)

e Support:
+1-866-MYFOXIT oder +1-866-693-6948 (rund um die Uhr)

e Fax:
510-405-9288

o Website:

www.foxitsoftware.com/german/

o E-Mail:

Vertrieb und Information: sales@foxitsoftware.com

Technischer Support: support@foxitsoftware.com

Marketingservice: marketing@foxitsoftware.com
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